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1.利用申込とログイン

2



1-1. 利用申込

管理会社から案内されたSKIPSのトップページへアクセスして利用申し込みをします。

既に利用開始のメールを受け取っている場合はＰ6からご覧ください。

2020年10月1日（木） 営業時間変更のお知らせ ＞
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1-2. 利用申込

会員登録申請画面で必要事項を入力し「確認画面へ」をクリックし確認画面で内容を確認し問題なければ、

「申請する」をクリックします。申請が完了すると確認メールが届きます。
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1-3. 利用申込

管理会社が申し込みの承認を行うと仲介会社様にIDとパスワードが記載されたメールが届きます。

SKIPSユーザ情報のお知らせ

〇〇様
いつもSKIPSをご利用いただきありがとうございます。

ユーザ情報をお送りします。

https://XXXXX.skips-web.com/:
ログインＩＤ：XXXXXX
パスワード ：XXXXXX

このメールに心当たりのない方は
メールの破棄をお願いいたします。

こちらのメールアドレスへの返信は行えませんのでご注意ください。

---

SKIPS https://XXXXXX.skips-web.com/
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1-4. ログイン

管理会社から届いた「SKIPSユーザ情報のお知らせメール」に記載されているURLからアクセスして

ID、パスワードを入力しSKIPSにログインします。

2020年10月1日（木） 営業時間変更のお知らせ ＞

6



2.トップ画面紹介
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2-1. トップ画面紹介

トップ画面から物件の検索やメッセージ、お知らせの確認などが行えます。

【検索条件】

検索条件を入力し物件を検索できます

【新着メッセージ】

入居申込時の管理会社からのメッセージ

を表示します

【お知らせ】

管理会社からのお知らせを表示します

【新着物件】

7日以内に登録された物件を表示します。

【物件一覧】物件一覧を表示します。

【各種資料】各種資料をダウンロードできます。

【マイページ】各種メニューを表示します。

【アイコン】 ログオフできます。

※次ページにつづく
～ ～ ～ ～ ～ ～ ～ ～ ～ ～ ～ ～ ～ ～ ～ ～ ～ ～ ～ ～ ～ ～ ～ ～ ～ ～ ～ ～ ～ ～ ～ ～ ～ ～ ～ ～ ～ ～ ～ ～ ～ ～ ～ ～ ～ ～ ～ 8



【おすすめ物件】

管理会社のおすすめ設定物件を表示します

【保存した検索条件】

保存した検索条件の該当物件を表示

～ ～ ～ ～ ～ ～ ～ ～ ～ ～ ～ ～ ～ ～ ～ ～ ～ ～ ～ ～ ～ ～ ～ ～ ～ ～ ～ ～ ～ ～ ～ ～ ～ ～ ～ ～ ～ ～ ～ ～ ～ ～ ～ ～ ～ ～ ～ ～ ～ ～

2-2. トップ画面紹介

トップ画面から物件の検索やメッセージ、お知らせの確認などが行えます。
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3.物件検索
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3-1. 物件検索
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物件検索を行うと物件一覧画面に検索結果を表示します。表示物件名をクリックすると物件詳細画面を表
示します。また、空室一覧の作成なども行えます。

【検索条件】

フリーワードや地域、沿線、各種条件を

入力して検索できます。

【チラシを作成】

選択した物件のファクトシートを出力で

きます。

【空室一覧を作成】

選択したデータの空室一覧を出力できま

す。



3-2. 物件詳細

物件詳細画面から内見予約や物件資料のダウンロード、入居申込手続きなどが行えます。
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【チラシダウンロード】

ファクトシートの出力ができます。

【内見予約】P13～

内見予約ができます。

【概算費用計算書】

概算の計算書が出力出来ます。

【申込書】

各種申込書類のダウンロードができます。

【申し込み】 P26～

申し込み手続きに進みます。

【部屋止め】 P20～

一時的な仮止めの手続きができます。

【検討する】

検討中物件として保存できます。



4.内見予約
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4-1. 内見希望日時の選択

内見予約希望日時をカレンダーから選択します。
内見予約情報を入力して「確認画面へ」をクリックします。
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4-2. 内見予約情報の確認

入力した内見予約情報を確認して問題なければ「予約完了」をクリックします。
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4-3. 内見予約の完了

内見予約が完了し、内見予約情報がメールで届きます。

鍵情報は当日までにメール送付します。また、内見予約一覧から確認することもできます。
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4-4. 内見予約状況の確認

内見予約一覧では内見予約の状況が確認できます。
月・週・日でカレンダーの表示変更ができます。

月

17

日

週



4-5. 内見予約の詳細確認

予定をクリックすると予約情報の詳細が確認できます。
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4-6. 内見予約の結果登録・取消

また、内件結果の送信と内見予約の取消ができます。
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5.部屋止め
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5-1. 部屋止めの開始

物件詳細から「部屋止め」をクリックします。
申込種類を選択し「部屋止め内容の入力へ」をクリックします
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5-2. 部屋止め情報の入力

部屋止め内容を入力して「確認画面へ」をクリックします。
入力内容に問題なければ「申し込む」をクリックします。
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5-3. 部屋止めの完了

部屋止めが完了し、部屋止めの完了メールが届きます。
部屋止めは一定時間（時間は画面を確認）経過すると自動的にキャンセルとなります。

23

※画面内容は一例です。



5-4. 部屋止め状況の確認
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部屋止め一覧では部屋止め状況の確認や検索が行えます。



5-5. 部屋止めの詳細確認・取消

「詳細」から部屋止め情報の詳細が確認できます。また、部屋止めのキャンセルや申込み手続きに進む事
もできます。
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6.入居申込
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6-1. 申込みの開始

物件詳細から「申し込み」をクリックすると、申込開始画面が表示されるので、
必要情報を入力します。
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6-2. 申込みの開始

入力者が「客付会社」の場合、「申込内容の入力へ」をクリックすると、そのまま申込入力画面に進みま
す。入力者が「契約者」の場合、契約者アドレスに申込入力画面のURLが届きます。URLから申込入力画
面を開き申込情報を入力して頂けます。

申込入力画面へ

契約者アドレス宛に届くメールの
申込入力画面のURLからアクセス
※ID、パスワードは不要

そのまま
申込入力画面へ
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6-3. 申込み情報の入力

申込入力画面で申込内容の入力と本人確認書類などをアップロードします。
個人情報取り扱いに関する内容を確認頂き「確認画面へ」をクリックします。

~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ 

~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~  
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6-4. 申込み情報の確認

申込内容の確認画面が表示されます。
申込内容を確認し問題なければ、「申し込む」をクリックします。

~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~

30~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~



6-5. 申込みの完了

申込が完了し、申込完了メールが申込情報入力者（客付会社または契約者）に届きます。
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6-6.申込進捗確認

マイページの申し込み一覧から各申込の進捗が確認できます（進捗状況は管理会社が入力します）。
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6-7. 各種手続き（メッセージ）

進捗詳細の「メッセージ」から管理会社とメッセージのやり取りが行えます。
新着メッセージがあるとトップ画面の新着メッセージに表示されます。
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6-8. 各種手続き（申込情報）

~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~   

34

進捗詳細の「申込情報」から申込情報の確認と編集が行えます。申込内容の修正等にご利用ください。
「契約者へメール送信」で直接契約者に内容修正の依頼も行えます。



6-9. 各種手続き（共有書類）

進捗詳細「共有書類」から必須書類のアップロード、ダウンロードが行えます。
申込時の添付漏れや不備があり、後から書類を登録する場合にご利用ください。
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6-10. 各種手続き（申込書）
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進捗詳細の「申込書」から申込書などの書類がダウンロードできます。
必要に応じダウンロードしてください。


